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1. O0mue mMoJI0KeHUs

1.1. Otaen BocniuTatenbHOM padoThl (anee OTAeN) ABISIETCS CTPYKTYPHBIM MOAPA3IeICHHEM
ABTOHOMHON HEKOMMEpPYECKOW OpraHm3aiuu BbIcmiero ooOpaszoBanus «HH(bopMalmoHHO-
TEXHOJIOTMYECKUI yHUBEpCHTET» (Hasee - YHHUBEPCUTET), OCYIICCTBISIOINIANM OpPraHU3aIUI0
BOCIIUTATEIbHONU PabOTBHI.

1.2. Otaen BocnuTaTenbHON pabOTHI BO3TJIABISIET HAYaJIbHUK OT/EJa, KOTOPBIM Ha3HayaeTcs
1 0CBOOOXKIAeTcs OT IOJKHOCTH MPUKA30M PEKTOpa.

1.3. CocraB u crpykrypa Otnena GOpMUPYIOTCS COTJIACHO MITATHOMY PACIUCAHUIO, UCXOISI
13 OTpeOHOCTEH yaeOHOTO Iporiecca.

1.4. B cBoeii gestenbHocTH OTnen pyKkoBOACTByeTcs: 3akoHamu Poccuiickoit ®denepaiuu,
HOPMAaTUBHBIMH  JOKyMeHTamMu MuHHcTepcTBa 00pa3oBaHUs W  HayKd, [pHUKa3aMd U
pacniopsbkeHusiMu  PocoOpHam3opa, YCTaBOM U JIOKAIBHBIMH HOPMATHBHBIMU JTOKyMEHTaMU
VYHuBepcutera, MNpUKa3aMH M PACHOPSIKEHUSMH PEKTOpa, pEUIeHUSIMU YUYEHOI'O0  COBETa
YHuBepcurera, a Takxke HacTosmuM [lonoxenueM.

1.5. Otaen BocnuTaTeabHOW PabOThl MOAYUHSIETCS HEMOCPEICTBEHHO MEPBOMY IPOPEKTOPY U
peKTopy YHHBEpCUTETA.

2. OcHoOBHbDIC 32124H

2.1. Opranu3auusi ¥ ymnpaBjI€HUE BOCHHMTATEIbHOW paboToil YHHBepcHTETa 10 pealu3aliu
OCHOBHBIX U JIONOJHUTEJIbHBIX 00pa30BaTEIIbHBIX IPOrPaMM BbICILIET0 00pa30BaHusl, B COOTBETCTBUU
C TOCYIAapCTBEHHOM JMIEH3UeHl Ha NpaBO BeAEHUS 00pa30BaTENbHONW JeATENBHOCTH B cdepe
npodeccnonansHOTro 00pazoBanus u TpedoBanusmu OI'OC BO.

2.2. OGecrieyeHre METOJMUECKOro pyKOBOICTBA U KOOPAMHALMS AEATEIbHOCTU CTPYKTYPHBIX
1oJIpa3/ielieHuil Y HUBEpCUTeTa O BOIPOCaM BOCIIUTATEIbHON paboTHI.

2.3. OOecrieueHne KOMIUICKCHOTO (KOOPJAMHALMOHHOTO), TEKYIIETrO IUIAHWPOBAHUS
BOCIUTATEIbHON pabOThl Y HUBEPCUTETA U €0 peau3arysl.

2.4. AHanmu3 W KOHTPOJb BOCIHUTATEIBHON pPa0OTHL, MPOBOAMMOW B YHHBEpCHUTETE, Ha
¢bakynbTeTax.

2.5. OGecrieueHne pa3pabOTKU M BBITYCKA JOKYMEHTOB 0 OPTraHU3alUHA BOCIHTATEIIHHON
paboThI;

2.6. KoHTpOnb, yder, aHanu3 W KOOPIUHALHUS JEATEIHHOCTH IO/pa3/IeieHU Y HUBEPCUTETA
JUIsL pelIeHus o0IuX MPpoOIeM 10 BOCIUTATENIbHON paboTe.

2.6. TlogroroBka W TPEIOCTABICHUE CTATUCTHUYECKONW W WHOW OTYETHOCTH IO BOIPOCAM
BOCIUTATENbHON pabOThl B Y HUBEPCUTETE.

2.6. BHenpenue B IpakTUKY BOCITUTATEIBHON paOOTHl HAYYHBIX JOCTH)KEHUH, HCIIOIb30BaHHE
PE3YJIBTaTOB COLMOJIOTUYECKUX UCCIIEI0BAaHUM.

2.7. Opra#uzanysi W BHEJPEHHUE WHHOBAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH B 00pa30BaTENbHYIO
NEATENIBHOCTh Y HUBEPCUTETA.

3. Opranu3zanuoHHasi CTPYKTypa

3.1. Crpykrypa u mrarbl OTnena yTBEpXKAAIOTCS PEKTOPOM IO TPEICTABICHUIO MEPBOTO
IIPOPEKTOPA ¥ B COOTBETCTBUH C 33Ja4aMH, CTOALMMU IEPE]] OTAEIOM.

3.2. Ormen BO3MIABISIET HA4YalbHUK, KOTOPBIM HA3HA4YaeTCs MPHUKA30M PEKTOpa IO
IIPEICTAaBICHUIO TIEPBOTO IIPOPEKTOPA.

33. CoTpyaHWKH OTJela HA3HAYAIOTCS W OCBOOOXKIAIOTCS OT 3aHMMAEMOM JOJKHOCTH
IIPUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.
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3.4. Ha Bpems orcyrcTBus HauvanbHuka Otaena (oTmycka, OOlle3HM H TIpodee), €ro
00s13aHHOCTH HWCTIOJHSAECT PAOOTHUK, HAa3HAYCHHBIM IPUKA30M PEKTOpa, KOTOPBIH NpHOOpeTaeT
COOTBETCTBYIOIIHE MTPABa U HECET OTBETCTBEHHOCTH 32 MCIIOJHEHNE 00S3aHHOCTEH.

3.5. Jlnst BIOJIHEHMS BO3JI0KEHHBIX Ha OT/eN 3a/1a4 HavyalbHUK HA OCHOBAaHHMH IPUKa3a 110
OCHOBHOH JI€ATEIILHOCTH 1O YHMBEPCUTETY MOXET CO37aBaTh pabouyue Tpymrbl, paboTaromue Ha
MIOCTOSTHHOM MJIM Ha BPEMEHHOI OCHOBE.

3.6. O0mue TpeOoBaHMS K JIMYHOCTHBIM KauecTBaM paboTHUKOB Otaena: npodeccHoHalIn3M
B BBINOJIHEHUH  JIOJDKHOCTHBIX  OOS3aHHOCTEH, KOMIIETEHTHOCTb, KOMMYHHUKAOEIbHOCTb,
OTBETCTBEHHOCTD, MPUHIUITUAIBHOCTh, CTPECCOYCTONYNBOCTb.

4, DyHKUIHHA

4.1. KoopauHaius nesTebHOCTH Kadenp YHuBepcUTeTa Mo OpraHu3allvi, MIaHUPOBAHUIO U
peamuzau @I'OC BO: paccMoTpeHue 1 coriacoBaHrue KOHLEMIHI 00pa30BaTEbHBIX MPOTrPAMM 110
HaIpaBJICHUSM TOJATOTOBKM M CIEHUAIBHOCTSM, pa3paboTKa y4eOHBIX IUIaHOB, MPOTPAMM KYpPCOB,
KOHTPOJIbHO-U3MEPUTEIBHBIX MaTEpUaIOB, MaTEPUAJIOB 110 UTOTOBOM IOCY/IapCTBEHHON aTTECTAalluU
COBMECTHO CO CTPYKTYPHBIMH TIOJpa3ACNECHUSIMU, OTBEUAIOUIMMHU 3a JIaHHBIE BHABI pPaboT;
cocraBicHHE TpaUKOB ydeOHOTO IpoIllecca, PACIMCAHUN 3aHSATHUH, SK3aMCHAIIMOHHBIX CECCHUU |
JIPYTUx y4eOHO-METOANYECKUX JOKYMEHTOB.

4.2. Pa3paboTka  TOJOKEHMH W  JIOKAIBHBIX  HOPMAaTHBHO-TIPABOBBIX  aKTOB,
pEerIaMeHTHPYIOIIUX OPraHU3aIMI0 U 0OecriedeHre 00pa3oBaTeIbHOTO MpoIecca.

4.3. VI3yyeHne 1 aHaJIM3 HOPMATHBHBIX TOKyMEHTOB 3aKOHOAATEIBHBIX OpraHoB Poccuiickoii
denepanuu.

4.4. ®opMupoBaHHE MPEATOKEHUN MO COBEPIICHCTBOBAHUIO BOCIUTATENILHOTO MpoIecca U
BBIHECEHHE WX Ha O0CY)XJEHHE YUEHOrO COBETA.

4.5. KoHTpoJsb 32 COCTOSSHUEM JOKYMEHTAIlMM YHHUBEPCUTETA MO BOCIUTATEIBHON paboTe B
COOTBETCTBHUH C YTBEPKICHHON HOMEHKJIATypOU Je.

4.6. Pa3paborka u  OOHOBIEHHE  HOPMATUBHO-METOJAMYECKON  JOKyMEHTaIluH,
periiaMeHTHPYIOIIEH BOCIUTATENbHBIN Mporecc. OO00IIEHNE W aHadu3 HTOTOB BOCIUTATEIHHOMN
paloTbl YHUBepcuTeTa, Kaep.

4.7. TlogroToBka NpoeKTOB NMPUKA30B PEKTOPA MO BOCHUTATEILHOMY MPOIIECCY.

4.8. CocraBieHHE CTAaTUCTUYECKOH OTYETHOCTH, BEJIEHHE y4yeTa OCHOBHBIX IOKa3aresen
BOCIIUTATEIbHON JI€ATEIIBHOCTH Y HUBEPCUTETA.

4.9. [lonroroBka BOIIPOCOB 10 BOCHUTATENbHON paboTe Ha pacCMOTPEHHE Y YEHOro COBETA U
MHBIX CTPYKTYPHBIX Y4EOHBIX MOApa3/IeIeHUi Y HUBEpCUTETA.

4.10. BpimonHeHME NEPCHEKTUBHBIX M TEKyLIIMX 3agaHuid YdeHoro coera u CoBera
Yupenurenen.

4.11. OcymecTBiaeHue oOIel KOOpJIWHAIMKU BOCIUTATEIBbHOM paboThl Kadenp B pamkax
y4eOHOT0 pacnucaHusi Y HUBEPCUTETA.

5. [IpaBa u 00513aHHOCTH

5.1. OTaen nmeet npaso:

5.1.1. YyactBOoBaTh B OOCYXIEHHHM M PEIICHHUH BOIPOCOB, OTHOCALIMXCS K JESATEIHHOCTH
YHUBepcUTETa, BBHICTYIATh ¢ WHUIIMATUBHBIMHU TPEAJIOKCHUSIMU IO YIYYIICHUIO BOCIUTATEIHHOMN
paboThl B YHUBEPCUTETE, MOBBILICHNUIO KayecTBa 00pa30BaTeIbHOIO MpoIiecca.

5.1.2. BHoOcHTh TIpeANIOXKEHHS aJMUHUCTpPAIlMA YHHUBEPCHTETA 10 MPHHATHIO MeEp,
o0ecreynBaroIuX He00X0AUMBIE YCIOBUS /ISl OCYIIECTBICHUS BOCIIUTATEILHOTO IpoIlecca.

5.1.3. TlomyuaTh OT BCeX CTPYKTYPHBIX MOJPA3JEICHUN U CIIY’)KO BCIO HEOOXOAMMYIO ISt
OCYILIECTBIIEHUS CBOUX (YHKIMI MHPOpMAIIHIO.
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5.1.4. Tlopy4aTh BBIMOJHEHNE HEKOTOPHIX 3aJaHUH IO BOCIUTATEIHHOM PabOTE pabOTHUKAM
Kaeap M MHBIX CTPYKTYPHBIX TOApA3JENeHUM, HE BBIXOAAIIMX 3a PaMKU JOJDKHOCTHBIX
0053aHHOCTEH ITHX PaOOTHHUKOB.

5.1.5. KoHTpoimpoBaTh BBIIOJHEHUE CTPYKTYPHBIMU HOJpA3ACICHUSAMH Y HHUBEPCUTETA
MPEINHCAaHHBIX MEPOIIPUATUI BOCIMTATEIBHOTO XapaKkTepa.

6. OTBEeTCTBEHHOCTDL

6.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a CBOEBPEMEHHOE M KaueCTBEHHOE BBIMIOJIHEHUE 3a1ad U (pyHKUUN
Otnena, onpeaesieHHbIX HACTOSALUM IOJ0XKEHUEM, HECYT IEPBBIN MPOPEKTOP M HAYAJIBHUK OTAENA
BOCITUTATEILHON pabOThl. A UMEHHO:

6.1.1. 3a cooTBeTcTBUE MOAMHCHIBAEMBIX PEKTOPOM JOKYMEHTOB, JIEHCTBYIOILEMY
3aKoHOaTenbCTBY Poccuiickor denepanuu v JIOKaJIbHBIM HOPMAaTUBHBIM aKTaM Y HUBEPCUTETA.

6.1.2. 3a opraHu3zanui0 ONEPAaTUBHOM M KayeCTBEHHOW MOJArOTOBKM M HCIIOJIHEHUS
JIOKYMEHTOB U IIOPYYEHUI PYKOBOJCTBA.

6.1.3.3a BegeHue n€IONPOU3BOACTBA CTPOTO B COOTBETCTBUH C JOKAIbHBIMU HOPMATUBHBIMU
aKTaMH Y HUBEPCUTETA.

6.1.4. 3a co3nanue ONTHUMANbHBIX YCIOBUU ISl BeJACHHS MPO(ecCHOHANBHON AesITeNbHOCTH
pabotHukamu OTaena.

6.1.5. 3a coxpaHeHus UMYIIECTBa, Haxosulerocs B pacnopsikennn Otena, 3a coONAeHNe
paboraukamu Otnena [IpaBun BHYTpeHHErO pacropsiaka Y HUBEPCUTETA, MTPABHI IPOTHBOIIOXKAPHOU
0€30MacCHOCTH U TEXHUKH 0€30IaCHOCTU B COOTBETCTBHH C JCHCTBYIOIIUM 3aKOHO/IaTEIbCTBOM.

6.1.6. 3a coxpaHHOCTh TalHBI CBEICHUN KOHPHUICHIIMAIHLHOTO XapakTepa, pas3TiallcHue
KOTOPBIX MOKET HaHEeCTH yiepO uHTepecaM Y HUBEPCUTETA.

6.1.7. 3a cobmonenne padborHukamu OTaena TpPyJOBOM M UCHIOTHUTEIBHONW JUCIUTUIAHBL.

6.2. CremeHb OTBETCTBEHHOCTH JApyrux pabotHukoB Ortnena  ycTaHaBIMBAETCS
JOJKHOCTHBIMU MHCTPYKLUSIMHU.

7. B3auMoOTHOLIEHHH.

7.1. B cBoeil nesrenbHOocTH OTaen mo BOCHMTATENBbHOW paboTe B3aMMOJEHCTBYeT ¢
Kaenpamu YHuUBepcUTE€Ta U JAPYTUMHU  [OJAPA3JCICHUAMU  YHHBEPCUTETa, CTOPOHHUMU
OpPraHMU3aLMAMH U YUPEKICHUSIMHU.

7.2. OTnen MOMET TPENCTAaBIISATh MHTEPECH YHUBEPCUTETA, KACAIONIUECS BOCIIMTATELHON
paloThl, B CTOPOHHHUX OpraHU3aIMsIX.

8. JakaunTegaLHA YaCTh
8.1. Hacrosimee mnonokeHWe BCTYNMAaeT B CHIY CO JHS YTBEPXKIECHHS €ro peKTOpOM

YHusepcurera.
8.2. Peopranmuszanus win aukBuaanus Otaena NpoBOAUTCS M0 MPUKa3y PEKTOpa.



